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HOJIOKEHHUE
O npuemnoit komuccuu I'TIOY «Ky3Heukuit MeTaJu1ypruyecKuili TEXHUKYM»
umenn bapauna UBana IlaBiioBuua
(masiee Mo TEKCTy 00pa3oBaTebHOE YUpexKaeHue, cokpanieHHo — OY)

1. OBIIME ITOJIOXKXEHMU S

1.1. Hacrosimee monoxeHue pa3padoTaHo B COOTBETCTBHH C:

— denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 1. No 273-®3 «O06 oOpa3zoBaHUH B
Poccuiickon @enepannmy;

— IIpukazom MunucrepctBa IIpocBemenuss Poccuiickonn ®enepauuu OT
02.09.2020 r. No 457 «OO6 yTBepXKIeHUU MOpsIKAa MpUeMa Ha OOydeHue IO
o0pa3oBaTeNbHBIM MIPOrPaMMaM CPeIHEro Npo(hecCUOHATBLHOTO 00pa30BaHUs».

1.2. Tlpmemuas komuccus OV co3maeTcst Uil BBIIOJIHEHUS CIEAYIOIIEH
NEATEIbHOCTH:

— OopraHu3aiuy MHGOPMAIMOHHONW W NPO(OPUEHTAIITMOHHONW paboThl cCpeau
aOUTYpPUEHTOB;

— OopraHu3aiuu padboThl ¢ 00pa30BaTEIbHBIMU YUPEKICHUSMHU, PA3TINIYHBIMU
BEJIOMCTBAMHU, CTPYKTYpaMU U KOMITAHUSIMU C LENbIO IPUBJICYCHUS HA OOyUYEHHE B
oYy;

— IIpueMa JOKYMEHTOB JUIS JIUL, ocTynarmux B OY;

— MOJIFOTOBKA U MPOBEJEHUE BCTYNUTENbHBIX UCIIBITAHU;

— IIPOBEJCHHME KOHKypca aTTeCTaTOB, pe3yJbTaTOB WHIMBHUIYaJIbHBIX
JOCTIKEHUM U obecrieuennn 3aunciienus B OY.

1.3. IlpuemHass KOMHCCHS CO3JAa€TCs NPUKA30M AUPEKTOpPa, B KOTOPOM
onpenensieTcss jAara Hayaia paOOTbl MPUEMHON KOMHCCHM, €€ NEepCOHAJIbHBIHI
COCTaB, HA3HAYAETCS 3aMECTUTENb IIPEICEAATENS U OTBETCTBEHHBIN CEKPETaph.

1.4. Tlpencenarenem nNpUEMHONM KomHUcCcUU siBisieTcss aupekrop OVY.
3aMeCTUTENIEM TPUEMHOM KOMHUCCHHM SABJISETCA 3aBEAYIOIIAW OTHAEIOM 10
npodopueHTaMoHHO  padoTe U JIONOJIHUTEIbHOMY  OOpa30BaHUIO.
OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM MPUEMHON KOMHUCCHUU Ha3HAYaAETCAd CHEIUANHUCT I10
npodopueHTalMoOHHON padoTe.

1.5. TexHuyeckue ceKpeTapu B COCTaBE MPUEMHON KOMUCCHUU MOTYT SIBJISITHCS
U3 YKCIIa MeIarornyecKuX pabOTHUKOB MJTH y4€OHO-BCIIOMOTAaTEIBLHOTO IEPCOHAIA.

1.6. 3acenanusa npueMHONW KOMUCCUM MTPOBOJATCS IO MEPE HEOOXOUMOCTH;
B Mepuoj nprueMa abUTypUEeHTOB U MPOBEACHUS KOHKYpCa aTTecTaToB. 3aceqaHus
MPUEMHON KOMHUCCUU O(OPMIISICTCS ITPOTOKOJIOM, KOTOPBIM BEJIET OTBETCTBEHHBIN
cekperapb. [IpoToKOn 3aceqaHusi NPUEMHOW KOMUCCHHA IMPUHUMAETCS OTKPBITHIM
rOJ0COBAaHUEM IMPOCTHIM OOJBIIUHCTBOM rojiocoB. [IpuemMHas koMuccusi Ha CBOMX
3aceJaHusIX (POPMHUPYET CIHUCOK JIHI, KOTOPble MOTYT OBbITh 3aYMCIIEHBI B COCTaB
CTYACHTOB MO pe3yJibTaTaM BCTYIUTEJNbHBIX HCIBITAHUN (0ajuly aTTecTaToB) U
pe3yabTaTaM UHANBUIYATbHBIX TOCTHXKEHHM.

1.7. OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM NPUEMHOW KOMHCCUH (HOPMHUPYETCS
CIUCOK KaHLENSAPCKUX MPHUHAIICKHOCTEH, O0OOpyJOBaHUS W  HMHBEHTapH,
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HEOOXOAMMOro JUIsl Ka4eCTBEHHOW pabOThl MPUEMHON KOMHUCCHUHM M TEpeaaeTcs
3aBEYIOUIEMY MO aIMUHHUCTPATUBHO-XO3SMCTBEHHON paboTe, KOTOphIi B 3-X
JTHEBHBIM CPOK MPUHUMAET MEpbl JJIsi OOECIEeUEHUs] TMOMEUICHUS] TPUEMHON
KOMHCCHM  HeoOxomumon  meOenpro,  000pyIOBaHWEM,  OCYIICCTBIISIET
TeaeOHU3ANIO TIOMEIICHUS W 3aKperuiieT 3a NPHEMHOM  KOMHUCCHEH
HEOOXOMMBIN TEXHUYECKUH TIEpCOHA Ha BECh TIEPHOT €€ PadOTHI.

2. MIOJTHOMOYHUS U OTBETCTBEHHOCTbD YJIEHOB IPUEMHOM
KOMHUCCHUH

2.1. ITpencenarens npueMHoi komuccun OY':

2.1.1. PyKOBOJIUT A€ATEIBHOCTHIO IPUEMHON KOMUCCHH.

2.1.2. Onpenensier 00A3aHHOCTH YJICHOB IPUEMHON KOMHCCHHU.

2.1.3. HeceT 0TBETCTBEHHOCTb 32 BBIIIOJHEHHE KOHTPOJBHBIX UG IpreMa,
cO0JII0/IEHNE 3aKOHOIATEIbCTBA M1 HOPMATUBHBIX MPABOBBIX IOKYMEHTOB B 00JIaCTH
oOpa3zoBaHus.

2.2. 3amectuTens npeacenares npueMHon komrucenu OY:

2.2.1. Opranu3yer u3y4eHue wieHaMu IpueMHoOr komuccuu [Ipasuit npuema
B OY, HHCTPYKTHUBHBIX IIMCEM 10 OPTaHU3aLNH [IPUEMA.

2.2.2. MoXeT y4yacTBOBaTh B COOECETOBAHUSIX C MOCTYIAIOIIMMH.

2.2.3. MOXeT SBJISTHCS NPEACENATEIIEM aANECIUTALIMOHHON KOMUACCHM.

2.2.4. KoHTponupyeT npoueaypy BCTYIUTEIbHBIX UCIIBITAHUN.

2.2.5. BoimonHsieT 00s13aHHOCTH TMpECceaaTelss MPUEeMHOM KOMUCCHUU B €T0
OTCYTCTBHE.

2.3. OTBETCTBEHHBIN ceKkpeTaph MpueMHon komuccuu OVY:

2.3.1. T'oroBUT Marepuaibl K 3aceAaHUsIM MPUEMHON KOMUCCHU, MPOEKThHI
IIPUKA30B IUPEKTOPA I10 BOIIPOCAM OPraHM3alMi U MPOBEACHUS ITPUEMA.

2.3.2. Benet mpoTOKOJIBI 3aC€IaHU TPUEMHON KOMUCCHUH.

2.3.3. Opranuzyer, KOHTPOJUPYET paOOTy TEXHHUUECKOTO MepcoHaia
PUEMHON KOMHUCCHUH, IPOBOJIUT €ro y4eOy U MHCTPYKTAXK.

2.3.4. KoHTpomupyeT  NpaBHWIBHOCTh  O(QOpPMIIEHUS  JOKYMEHTOB
aOUTYPUEHTOB U BEJICHUS YUYETHO-OTYETHOU TOKYMEHTAIUH.

2.3.5. Bener nepenucky no Bonpocam npuema.

2.3.6. KonTponupyeT mnpoueAaypy BCTYNUTEIbHBIX HCHBITAHUA W YyyeTa
pe3yAbTaTOB MHAUBUAYAIbHBIX JOCTUKEHUU.

2.3.7. MoxeT BXOJIUTh B COCTaB aNeJUIIIUOHHON KOMHCCHH.

2.3.8. HeceT 0TBETCTBEHHOCTD 3a Nepeaavy JOKYMEHTOB CTYJEHTOB B OTEN
KaJIpOB.

2.4. YUnensl npueMHoi komuccuu OVY:

2.4.1. Y4acTBYIOT B 3aC€IaHUSIX IPUEMHON KOMHUCCHHU.

2.4.2. Y4acTBYIOT B IPOBEACHUH COOECEIOBAHUS C MOCTYHAIOIINUMH.

2.5 TexHnueckue cekpeTapy MPUEMHON KOMUCCHH:

2.5.1. YyacTByIOT B cOOECEeIOBAHMSIX C TOCTYIAIOIIUMH;

2.5.2. Beayt npuem 10KYMEHTOB aOUTYpPUEHTOB;
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2.5.3. BbINONHAIOT TN€eYaTHblE pabOThl, CBSI3AHHBIE C JESATEIBHOCTHIO
IIPUEMHON KOMHUCCHH.

3. IOAI'OTOBKA K ITPOBEJIEHUIO ITPUEMA B YYPEX/IEHUE

3.1. o navana npuema B OY odopmiisitorcs HHPOPMAIIMOHHBIE MaTepUaIbl
MPUEMHON KOMHCCHHU, KOTOPBIE COJEPKAT CICAYIONIYI0 HHPOPMAIHUIO:

3.1.1. mepedensp crienuanbHOCTEH, podeccuit Ha KoTopsie OY 0OBSBIICT
IpUEM JOKYMEHTOB B COOTBETCTBME C JIMIEH3UEW; HpPH ATOM IO KaXI0H
crenuaibHOCTH, npodeccuu (¢ BoiaeneHueM (Gopm oOydeHus, ypOBHEH CpPEIHEro
npodeccuoHaNbHOTO (0a30BbIN, MOBBIIICHHBIN ) U 00pa30BaHUs, HEOOXOUMOTO JIJIst
MOCTYIJIEHUsT (OCHOBHOTO OOIEro WJIM CpeIHero oOmero o0pa3oBaHus)
YKa3bIBAKOTCS CIEAYIOIINE CBEICHHUS:

— KOJINYECTBO MECT JIJIsl PUEMa 3a CUET CPEJICTB OIO’KETa B COOTBETCTBUH C
YTBEPKJICHHBIMU KOHTPOJIbHBIMU IM(dpaMu, B TOM YHUCJIE KOJIUYECTBO MECT s
LEJIEBOT0 MPUEMA;

— KOJIMYECTBO MECT JUIsl MpUeMa MO JOroBopaMm ¢ (U3MYECKUMU U
IOPUIUYECKUMU JIUI[AMU C OIJIATOM UMM CTOMMOCTH OOyUYEHHS;

3.1.2. Konus JUMUEH3UM Ha MPaBO BEJIEHUs 00pa30BaTEIbHON AESTENbHOCTU
(c ykazaHueM crenuaibHoCTeH, mpodeccuil);

3.1.3. xomus CBHIETEIbCTBA O TOCYJAPCTBEHHOM aKKpeauTanuu (c
yKa3aHUEM YKPYITHCHHBIX TPYIII IMOATOTOBKH);

3.1.4. oObBsBIEHUS O CpOKax MOJA4YM JOKYMEHTOB, OOpasel] 3armojIHEHUs
3asBIJICHUS O MIPUEME, NIEPEUEHb IPEICTABISIEMbIX TOKYMEHTOB;

3.1.5. mpaBuia mojaud M PACCMOTPEHHS amneuIAHUi 1o pe3yjbTaTam
BCTYIUTEIBHBIX UCTIBITAHHI;

3.1.6. nopsiok 3auncienus B OV,

3.1.7. KOIWYECTBO MECT B OOIINECKHUTHH, BBIACISEMBIX JUII MWHOTOPOIHUX
CTYJIEHTOB, BHOBb IIpUHUMAaeMbIX B OY;

3.1.8. npyrast undopmars, 10BoIUMAast 10 AaOUTYPUECHTOB.

3.2. Undopmanus ynomsHytast B m. 3.1 pa3Memniaercs U Ha opUIMATBLHOM
caiite OY Ha pyCCKOM SI3BbIKE.

4. OPTAHU3ALIIMA TIPUEMA TOKYMEHTOB

4.1. Hns nmoctymienuss B OY aOUTypHEHT MOAAET 3asiBJICHUE O MpUEME U
HEO0OXOAMMbIE JOKYMEHTHI.

4.2. Ilpu nprueme TOKYMEHTOB TEXHUUYECKUI CEKPETAPh JIOJKEH:

— TMPOBEPUTh KOMIUICKT JOKYMEHTOB aOWTypHEeHTa Ha HaJIWYWe BCEX
HEOOXOUMBIX IOKYMEHTOB;

— CBepUTh (pamMuiuio, HUMs, OTYECTBO B TMACIOpPTE M JAOKyMEHTE 00
oOpa3oBaHUU;

— YIOCTOBEPUTHCS B MOJJTMHHOCTU JOKyMEHTa 00 00pa3oBaHUU (OCMOTPETH
neyaTh, MOJIUCH; HATMYKE UCTIPABIECHUN, CBEPUTh HOMEP BKJIAJbIIIA U OOJI0KKH);
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— MPOBEPUTH MPABUIBLHOCTH 3aMOJHEHUSI MEIUIIMHCKOM CIIpaBKH (B CIpaBKe
JIOJDKHO OBITh 3aKJII0YeHHE O MPO(EeCcCCHOHAIBHON NPUTOAHOCTH C YKa3aHHUEM
KOHKPETHOM CHENUAIBHOCTH);

— 3a(DUKCUPOBATh B PETUCTPALMOHHOM KypHaJle yCTaHOBJICHHOM (OopMBbI (Ha
OyMa)XHOM WJIM 3JIEKTPOHHOM HOcHTeNe) (DaKT MMoAauu 3asBICHUSI U TOKYMEHTOB;

— BBIJIaTh PACIUCKy B IPUEME JOKYMEHTOB;

— 0(hOpPMHUTD JTUUHOE J1eI0 AOUTYPUECHTA;

— B KOHIIE paboyero AHs MOJCYUTATh KOJUYECTBO MOJAHHBIX 3asBJICHUM IO
KQKJI0M crelalbHOCTH, Ipodeccuy BHECTH JIaHHbBIE B DKpaH MpUEMa;

— ¢aMusuu aOUTYPUEHTOB, TOJIABIIMX 3asABJICHUS B TEUCHHE TpPEX ITHEH
BHeCTH B anaBUTHBIN KypHa, nporpammel: PUC I'MA u [Ipuéma, AVC I110;

— JINYHBIE Jiena, OOPMIICHHBIE 3a JIEHb, CAaTh OTBETCTBEHHOMY CEKPETapro
JUIS1 IPOBEPKH.

4.3. Kaxaomy aOWUTypHEHTY MNpPUCBAUBAETCS WHAMBUAYAJIbHBI HOMED,
KOTOPBIN UCHOJIb3YETCA BO BCEX JOKYMEHTAX, (DOPMHUPYEMBIX B MPOLIECCE MMPUEMA.

4.4. IlpuemHnas komuccus OY npenocTaBisieT BO3MOXHOCTh Aa0UTYpUEHTaM U
(W1K) uX poaAUTEINISIM (3aKOHHBIM MPEACTaBUTENSAM) 03HAKOMUThLCS ¢ YcTaBoM OV,
JULEH3UEN Ha MPaBo BeJeHUs1 00pa30BaATEIbHOMN AESITEIBHOCTH, CBUAETEIHCTBOM O
['ocynapcTBEHHOW aKKpeIuTaluHu, COACPXKAHUEM OCHOBHBIX MPO(hEeCCHOHATBHBIX
o0Opa3oBaTeIbHBIX nporpamm, a  Takxe, IPYTUMHU JIOKYMEHTaMH,
pEerIaMeHTUPYIONIUMHU OpraHU3alui0 00pa30BaTEIBLHOTO Mpolecca U padoTy
MPUEMHON KOMUCCHHU.

4.5. Ilpmemnas  komuccuss OY  oOecrneunBaer  aOUTypHEHTaM
KBATU(HUITUPOBAHHYIO KOHCYJIBTAIMIO TI0 BCEM BOIMPOCAM, CBS3aHHBIM C TMOaauei
3asiBJICHUS] O TIpUEeMe M JOKYMEHTOB. Ecnu mpu momaue JOKyMEHTOB aOUTYpPUEHT
MPEACTABIIACT KOMHI0 JTOKYMEHTOB 00 o0O0pa3oBaHWM, TO OH JOJDKCH OBITh
O3HAKOMJIEH C JIaTOM MPEJICTABIICHUsI OpUTMHAaja T0KyMeHTa 00 00pa3oBaHUU.

4.6. B mepuon mnpuema JOKYMEHTOB NPUEMHAas KOMHCCHUSA €XKEITHEBHO
MH()OPMUPYET MOCTYMAKONIMX O KOJWYECTBE MOJAHHBIX 3asBJICHUI U KOHKYpCE,
opraHu3yeT (yHKIIMOHUPOBAHUE CIIPABOYHBIX TeJIC(POHHBIX JIUHUM J11 OTBETOB Ha
BOIPOCHI NOCTYNAOIIKX.

4.7. ExenHeBHO, IO OKOHYaHWUU IIpUEMA JOKYMEHTOB, TEXHHYECKHE
CEeKpeTapH CAAIOT JOKYMEHTBI, IPUHSATHIE 3a IEHb, OTBETCTBEHHOMY CEKPETapIo JJIs
IIPOBEPKH.

4.8. Tlepenaya TUYHBIX €7 aOUTYPUEHTOB B YUYEOHYIO YacTh MPOU3BOJAUTCS
0 aKTy B JICHb U3aHUS MPUKa3a O 3a4UCICHUN a0uTypreHToB B OV,

4.9. Tlocne okOHYaHUS MPUEMHON KaMITAHUH JIMYHBIE JIeJla a0UTypPUEHTOB, HE
3aunciieHHbIX B OY, moaiekaT YHUUTOXKEHUIO HE paHee ueM uepe3 3 (Tpu) Mecsna
MOCJIE€ OKOHYAHUS IPUEMHON KaMITaHUH.
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5. IOKYMEHTALIUA, UCITIOJIB3YEMAS I1PU ITPUEME B
YUYPEXAEHUE

5.1 Jlna mpoBeneHus mpueMa OTBETCTBEHHBIM CEKPETApeEM MPHEMHOMN
KOMMCCHUU TOTOBUTCS CIEAYIOIIAs JOKYMEHTALUS:

— OJIaHKH 3asBJICHUN O TIPUEME;

— PETUCTPALIMOHHBIN KYypHAI;

— TanKy JUisi QOPMUPOBAHUS JTUYHBIX JIe] AOUTYPUEHTOB;

— OJTaHKU MEIULIMHCKUX CIPABOK;

— OJTaHKU pacIMCOK B MpHUeMe JOKYMEHTOB.

5.2. ®opMBI JOKYMEHTOB YCTAHABIMBAKOTCS MPUEMHON KOMHUCCUEH C YUETOM
oOecrieyeHusi BCeX HEOOXOAMMBIX JaHHBIX 00 aOuTypueHTe, pe3yJbTaTax
BCTYIIUTENbHBIX HCIBITAHUM, a TakkKe€ B COOTBETCTBUU C TEXHUYECKUMU
Bo3MOXXHOCTsIMU OV 1Mo aBTOMaTU3UpOBaHHOM o00paboTke uHpopmaiuu. Bcee
JOKYMEHTBI JTOJDKHBI cojepkarb wmramMn OY HW  NOANMCH  OTBETCTBEHHBIX
PabOTHUKOB PUEMHON KOMUCCHUMU.
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