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1 ОБIЦИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отделение является структурной частью оу. На отделении

осуществляется подготовка специЕtлистов по специ€tльностям по очной форме
обучения как за счет средств областного бюджета, так и на платной

договорной основе.
1.2. отделение в своей деятельЕости руководствуется:
- Федеральным законом коб образовании в Российской Федерации)) от

29 .|2.20|2r. Nq 273 -ФЗ.
- Прик€tзом Министерства Просвещения РФ (Об утверждении порядка

организации и осуществления образовательной деятельности по

оЪр*овательным программам среднего профессион€lльного образования>) от

24.08.2022г. Ng 762.
- Федерапьным государственным образовательным стандартом спо.
- Иными нормативно-правовыми и другими документами по оу.
- Уставом оУ.
- Про.раммой модернизации оУ и иными локЕtльными актами оУ.
1.3. Руководство отделением осуществляется заведующим отделением,

назначаемым директором оу из числа работников, имеющих высшее

образование.
I.4. Заведующий отделением является членом педагогического и

методического Советов оу и входит в состав организационно-методической

комиссии по контролю.
1.5. ЗаведУющий отделением несет ответственность за всю рабоry

отделения и отчитывается о своей деятельности перед директором оу и его

заместителем по учебной работе.
1.6. Работа отделения проводится по плану, составляемому на учебный

год и утверждаемому заместителем директора по учебной работе.

2. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ НА ОТДЕЛЕНИИ

2. 1.Положение об отделении.
2.2.Положение об Учебной части.
2.з . Положение об организации общественно-полезного труда студентов

в ГПоу <<Кузнецкий мета,ллургический техникум) им. БардинаИ.П-
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2.4.Положение о кураторстве учебных групп.

2.5.Положение о стипенди1льном обеспечении и других формах

материальной поддержки студентов.
2.6.Положение о студенческом совете.
2.7 .Положение о студенческом общежитии.
2.8.Положение об ежемесячной аттестации студентов.

2.9.положение о текущем контроле знаний и промежуточной аттестации

студентов.
2.10.положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и

восстановления студентов.
2.I|. Положение о порядке предоставления академического отпуска

студентов.
2.I2. Положение о перезачете дисциплин.
2.Iз. Положение с порядке пересдачи на повышение оценки,

поJryченной при промежуточной аттестации.
2.I4. Положение об обучении по индивидуЕIльному учебному плану

(ускоренному обучении) в пределах осваиваемой основной

про ф ессион€tльной о бразовательной про|раммы.
2 .I 5. Положение по ГосУдарственной итоговой аттестации выtryскников.

2.|6. Единые требованиrI к студентам

2.I7. Единые требования к преподавателям

2.18. Положение о заочном обучении.
2.I9. Учебные планы по всем специальностям.
2.2О.График учебного процесса на учебный год.

2.2|. План работы отделения на учебный год.

2.22 . Рабочая программа воспvттания.
2.2з. Ведомости: экзаменационные, зачетные, сводные.

2.24. Книга прик€lзов.
2.25. Книга учета результатов контроля.
2.26. Книга учета контингента.
2.27. Книга учета посетителей.
2.28. Протоколы педсоветов.
2.29 . Протоколы родительских собраний.
2.3О. Протоколы н€вначения на стипондию.
2.З1, План работы заочного отделениrI

2.З2.,Щолжностная инструкция зав. отделением.
2.3З. Положение о порядке оформлениrI возникновения,
приостановле ния и прекращения отношений между гпоУ <<Кузнецкий

металлургический техникум> имени Бардина И: П. и обучаюIцимися и

(или) родителями (законными представителями).

3. ОБЯЗДННОСТИ ЗДВЕДУЮЩЕГО ОЧНЫМ ОТДЕЛЕНИЕМ

На заведующего отделением возлагается:
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3.1. ОрганизациrI и непосредственное руководство учебноЙ и частЬ

воспитательной работой на отделении.

з.2. обеспечение выполнениrI Федерального государственного

образовательного стандарта среднего про ф ессионЕtльного образования.

З.З. Организация учета успеваемости студентов.
З.4. Контроль дисциплины студентов.
з.5. Контроль работы студентов в период курсоВогО и дипЛомногО

проектирования.
з.6. Учет контингента студентов и предоставление статистической

отчетНостИ дирекТорУ и заместитеJIю директора по учебной работе.
з.7 . Участие в подготовке материЕtпов к рассмотрению на

педагогическом Совете, методическом Совете, организационно-методической
комиссии по контролю.

3.8. Подготовка проектов прикЕ}зов о формировании |РУПП,
предоставлении академического отtIуска, о нЕtзначении на стипендию и снятии
стипен дии, О догryске к государственной итоговой аттестации, об отчислении,

о восстановлениив число студентов, о переводе на следующий курс, о выпуске

и присвоении квапификации.
з.9. Участие В работе стиrrендишlьной комиссии и оформление

протокол ов з ас едан ий стппенди€tпьной комис с ии на отделе нии.

приказом директора на заведryющего отделением моryт быть возложены

иные функции в целях полного и всестороннего обеспечения непрерывной

научно-методической, организационной деятельности отделения.

Разработш (а):

Зам директора по УР Н.Б. Макаров
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